
Oberschule Esterwegen 
 

Büchereiordnung und Ausleihregeln der Schulbücherei 
 

Liebe Eltern, liebe Schülerinnen und Schüler, 
 

wir bemühen uns darum, die Schulbücherei mit einem breiten Angebot interessant 

und vielseitig zu gestalten. Egal, ob man nur zum Schmökern oder zum 
Nachschlagen kommt oder ob man Bücher oder Zeitschriften ausleihen will – damit 

alles klappt, müssen bestimmte Regeln festgelegt und von allen eingehalten 

werden. 
 

Mit freundlichen Grüßen 

K. Beckmann    S. Schütte 

 
BÜCHEREIORDNUNG 

1. Die Schulbücherei hat jeden Tag in der 2. großen Pause (11.30-11.45 Uhr) 
geöffnet. Abweichende Öffnungszeiten hängen am Eingang der Bücherei 

aus.  

2. Schultaschen sind in der Bücherei nicht gestattet. Stellt sie bitte vor der 

Bücherei ab! 
3. Essen und Trinken sind in der Bücherei nicht gestattet. 

4. Die Bücherei ist kein Ort zum Herumtoben und Schreien. Unterhaltungen 

werden so geführt, dass andere sich beim Lesen nicht gestört fühlen. 
5. Die Stühle und Sitzsäcke bleiben bitte an ihren vorgesehenen Plätzen und 

werden nicht verstellt. Die Sitzsäcke werden nach dem Verlassen wieder 

ordentlich zurechtgerückt. 
6. Bücher, die zum Anschauen aus dem Regal genommen werden, werden 

wieder ordentlich an ihren Platz zurückgestellt. Beachtet dabei bitte das 

Etikett an der Buchseite mit der entsprechenden Kategorie. 
7. Nur ausgeliehene Bücher dürfen den Raum verlassen. 

8. Die ausgeliehenen Bücher und Zeitschriften sollen gut behandelt werden, 

damit auch die nachfolgenden Ausleiher sie genießen können. 

9. Damit unsere Bücherei lange Zeit so schön bleibt, wie sie jetzt ist, gehen 

wir auch mit den Einrichtungsgegenständen sorgfältig um. 
10. Bei Nichteinhalten der Büchereiordnung können die Schüler/innen auf 

Dauer oder für begrenzte Zeit von der Benutzung der Ausleihe und/oder 

dem Aufenthalt in der Bücherei ausgeschlossen werden. 
AUSLEIHREGELN 

1. Ihr könnt alle Bücher und Zeitschriften nach kostenloser Registrierung (mit 

Name und Geburtsdatum) ausleihen. Euer Geburtsdatum ist von nun an 
eure Benutzernummer, die ihr bei der Ausleihe angeben müsst. 

2. Die Ausleihfrist beträgt 4 Wochen. Für die Ferienzeiten gelten 

Sonderbedingungen. 
3. Die Ausleihfrist kann problemlos einmal für weitere 2 Wochen verlängert 

werden. Dazu müsst ihr nur am Ende der Ausleihzeit mit dem 

entsprechenden Buch in der Bücherei erscheinen und um die 
Verlängerung bitten. 

4. Stellen wir fest, dass ihr eure Ausleihfrist überzogen habt, schicken wir 

euch über IServ eine Erinnerungsmail. Ihr habt dann eine Woche Zeit, eure 
Bücher zu verlängern oder sie abzugeben – kostenlos. 

5. Gebt ihr die Bücher nach dieser Woche nicht zurück oder verlängert sie, 

dann gibt es die erste schriftliche Mahnung an euch und eure Eltern. Ab 

jetzt kostet jede weitere Woche, in der ihr das Buch behaltet, 1 € 
Überziehungsgebühr. Bei der Abgabe der Bücher nach einer Mahnung 

müsst ihr also Geld mitbringen! 

6. Legt die Bücher, die ihr zurückgeben wollt, nicht einfach irgendwo in der 
Bücherei ab, sondern gebt sie immer beim Büchereidienst ab. Erst wenn 

sie das Buch zur Rückgabe eingescannt haben, gilt das Buch als 

abgegeben. 
7. Trotz aller Vorsicht im Umgang mit den Büchern kann immer einmal etwas 

passieren. Den Schaden prüfen wir im Einzelfall und finden eine 

entsprechende Regelung. 
Bei Verlust oder bei Beschädigung wegen unsachgemäßer Behandlung 

müsst ihr aber für die Wiederbeschaffung aufkommen. 

 
(01.08.2018) 


